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3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

r. |Elemente privind umele si .
- : Functia Data Semnatura
crt. |responsabilii/operatiunea |prenumele
1 2 3 4 5

1.1 [Elaborat Solomon Profesor 22012021 |44

' apo Aurora metodist CCD o / e

. Solomon Responsabil 7P
1.2 |Verificat Aurora SCIM #\/; ——
Diaconu Diana |.. 0 TR

1.3 |Aprobat Elena Director CCD Qf /gu

4. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data la care se aplica

INT. . .. .IC Modalitat )
" [Editia/Revizia in cadrul editiei| " Qnenta cantatea prevederile editiei sau
crt. revizuita reviziel e e el
reviziel editiei
1 2 3 4
2.1 |Editial
Documente de
.. Inta :
2.2 |Revizia 1 referings, Modificare PO
clemente de
forma si continut
2.3 |Revizia 2

5. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Scopul
difuzarii

Exemplar

Compartiment
nr.

Functia

INumele si

prenumele

Data
primir

i Semnatura

Informare | 1

format electronic

Toti profesorii metodisti si directorul institutiei —

Personalul institutiei — format electronic

Profesori metodisti

Alexe Elena Crenguta

04.11.2021] - 4=

Informare, | Grigorescu Livia Elena 04.11.2021| =7/

aplicare a0
Solomon Aurora 04.11.2021| o —
Sirbu Daniela Constanta 04.11.2021] [y
Directorul institutiei Diaconu Diana Elena 04.11.2021 C(l@)\) \
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6.0. Scopul
Procedura stabileste un mod unic de echivalare si acordare a unui numir de credite profesionale
transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale.
7.0. Domeniul de aplicare
Procedura se utilizeazd de cétre compartimentul Programe din cadrul Casei Corpului Didactic
Déambovita in vederea echivalarii si acordérii a unui numir de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale.
8.0. Documente de referinta

3.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

3.2. Strategia nationalda de inviatare pe tot parcursul vietii 2015 - 2020, aprobata prin HG nr.
418/2015

3.3. Regulamentul de organizare si functionare al caselor corpului didactic, Anexa OMECTS nr.
5554/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare

3.4. Metodologia privind sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a creditelor profesionale
transferabile, Anexd OMEC 5967/06.11.2020

3.5. Metodologia privind formarea continud a personalului din invatiméntul preuniversitar, Anexa
OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare

3.6.Metodologia de acreditare si evaluare periodica a furnizorilor de formare continud si a
programelor de formare oferite de acestia, aprobata prin OMECTS nr. 5564/2011 cu modificérile si
completérile ulterioare

3.7.Standardele profesionale de formare continud pentru functia didacticd de profesor din
invatamantul preuniversitar, pe niveluri de invdtdmant — prescolar, primar, gimnazial si liceal — si pe
etape de dezvoltare profesionala in cariera didactica — gradul didactic II, gradul didactic I, formare
continud o data la 5 ani, aprobate prin O.M.E.N.C.S. nr. 4476/2016

3.8.Standardele profesionale de formare continua pentru functiile didactic — auxiliare din
invatamantul preuniversitar — secretar scolar, laborant scolar, pedagog scolar, corepetitor pe etape de
formare continud — debutant si cu o vechime mai mare de 5 ani/experimentat aprobate prin
OMENCS nr. 4477/2016

3.9. Regulamentul de ordine si functionare interna al Casei Corpului Didactic Ddmbovita
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9.0 Definitii si abrevieri

9.1. Definitii

Competenta Capacitatea de a selecta, combina si utiliza adecvat cunostinte, abilitati si alte
achizitii constand in valori si atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei anumite
categorii de situatii de muncé sau de invitare, precum si pentru dezvoltarea
profesionala si personald in conditii de eficacitate si eficientd

Competente Ansamblul unitar si dinamic de cunostinte si abilitati. Cunostintele se exprima prin

profesionale urmatorii descriptori cunoastere, intelegere si utilizare a limbajului specific,
explicare, si interpretare. Abilitétile se exprima prin urmatorii descriptori aplicare,
transfer si rezolvare de probleme, reflectie critica si constructiva, creativitate si
inovare.

Competente Achizitii valorice si atitudinale care depdsesc un anumit domeniu/ program de studiu

transversale si se exprima prin urmatorii descriptori autonomie si responsabilitate, interactiune
sociald, dezvoltare personald si profesionala.

Compartiment Directie generald/directie/serviciu/birou/compartiment cu coordonator;

Conducatorul Director general/ director/ sef de serviciu/profesor metodist;

compartimentului

Evaluarea rezultatelor
invatirii

Procesul prin care se stabileste faptul c2 o persoani a dobandit anumite cunostinte,
deprinderi si competente.

Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand 1n vedere
asumarea responsabilitatilor;

PO (Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia

operationald) sau mai multor compaitimente din cadrul entitétilor publice.

Rezultatele invatarii

Reprezintd ceea ce o persoand Intelege, cunoaste si este capabild si faca la finalizarea
unui proces de invatare. Rezultatele invatarii se exprima prin cunostinte, abilitati si
competente dobandite invatare formala, nonformala si informald dobandite pe
parcursul diferitelor experiente

Validarea rezultatelor
invatarii

Procesul prin care se confirma ca rezultatele invatarii dobandite de o persoana,
evaluate, certificate, corespund cerintelor specifice pentru o unitate sau o calificare

Certificarea
rezultatelor invatarii

Procesul prin care in urma unui proces de evaluare se confirma in mod formal
rezultatele invatérii, dobandite de persoana care invata

Programe speciale

Sunt derulate de structuri organizatorice/institutionale nationale sau internationale in
cadrul proiectelor bilaterale, comunitare sau internationale, programe cu finantare
externa sau alte tipuri de activitati de formare continué la care a participat personalul
didactic din invdtdmantul preuniversitar.

9.2. Abrevieri

CM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicid a dezvoltarii
sistemului de control managerial al Casei Corpului Didactic Dambovita;

CEE Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare si acordare a unui numar de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale

F Formular

CCD Casa Corpului Didactic Dambovita
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ANPCDEFP Agentia Nationald pentru Programe in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

10. Descrierea procedurii

10.1. Personalul didactic participant la activititi in cadrul programului special depune la secretariatul unitatii
de invatamant, la care are norma de bazi: cererea (Anexa 1); dosarul cu lista documentelor personale si
specifice programului special finalizat (Anexa 4); adeverintid eliberatd de unitatea de invatamant
preuniversitar la care cadrul didactic este incadrat la momentul solicitarii, din care s reiasa functia si
specializarea (Anexd 2); copii dupd carte identitate, documente justificative de schimbare a numelui, daci
este cazul; document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/ certificat de absolvire); declaratie pe propria raspundere privind conformitatea
si autenticitatea documentelor depuse in dosar (Anexa 3).

Responsabil: solicitantul (cadrul didactic)

Termen: 1 septembrie — 15 noiembrie

10.2 Secretarul unitatii de invatdmant inregistreazi cererea solicitantului (cadrului didactic) care a anexat
dosarul cu documentele aferente
Responsabil: secretarul unitatii de invatamant

Termen: la data depunerii cererii

10.3 Directorul unitatii de invatdmant repartizeaza cadrului didactic - responsabil pentru formarea continua,
(desemnat la nivelul unititii), cererea si dosarul depus

Responsabil: directorul unitatii de invatamant

Termen: la data depunerii cererii

10.4. Cadrul didactic - responsabil pentru formarea continua, desemnat la nivelul unitatii, verificd
documentatia conform fisei de verificare a solicitdrii de echivalare si acordare a unui numar de credite
profesionale transferabile (Anexa 5) si elaboreazd un raport de verificare a solicitarii de echivalare si
acordare a unui numér de credite profesionale transferabile.

Responsabil: cadrul didactic - responsabil pentru formarea continud, desemnat la nivelul unitatii /directorul
unitétii de Invatamant

Termen: la data stabilita

10.5. Cadrul didactic - responsabil pentru formarea continua, desemnat la nivelul unitatii prezintd raportul
de verificare a solicitérii de echivalare si acordare a unui numar de credite profesionale transferabile spre
avizare in CA.

Responsabil: cadrul didactic - responsabil pentru formarea continud, desemnat la nivelul unitétii /directorul
unitatii de invatamant

Termen: la data stabilita

10.6. Dacéd documentatia nu este completa se va notifica solicitantul in vederea completarii dosarului
Responsabil: cadrul didactic - responsabil pentru formarea continua, desemnat la nivelul unitatii /directorul
unitatii de invatdmant
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Termen: in maximum 30 de zile calendaristice de la data inregistrarii cererii

10.7. In situatia necompletdrii dosarului in timp util, in termen de 30 de zile de la data transmiterii notificarii
se va intocmi un raport de respingere a solicitarii de echivalare si acordare a unui numir de credite

profesionale transferabile, unitatea urmand sa instiinteze, in scris, solicitantul

Responsabil: cadrul didactic - responsabil pentru formarea continuad, desemnat la nivelul unitatii /directorul
unitétii de Invatamant

Termen: in termen de 30 de zile de la data transmiterii notificarii

10.8. Unitatea de invatdmant transmite citre CCD adresa de naintare; raportul de verificare a solicitérii de
echivalare si acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile la care se anexeazi fisa de
verificare (anexa 5); avizul CA al unitdtii de invatamant (doar pentru solicitirile complete); cererea si
dosarul solicitantului.

Responsabil: secretarul unititii de invatamant si directorul unitétii de invatamant

Termen: 15 noiembrie — 15 decembrie

10.9.Unitatea de invatdmant preuniversitar gestioneaza documentele solicitantilor privind echivalarea si
acordarea unui numar de ccedite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe
speciale, conform prevederilor legislatiei specifice domeniului educational si a Legii arhivelor statului.
Responsabil: secretarul unititii de invatdmant/directorul unitatii de invatamant.

Termen: permanent

10.10. CCD inregistreazd documentele primite de la unitatea de invatainant.
Responsabil: secretarul CCD

Termen: la data primirii

10.11. Directorul Casei Corpului Didactic emite deciziile privind constituirea comisiei de evaluare a
dosarelor de echivalare si acordare a unui numar de credite profesionale transferabile, personalului didactic
care a finalizat programe speciale

Responsabili: Directorul CCD Dambovita

Termen: 15 — 17 decembrie

10.12. Analizarea si evaluarea documentatiei aferente solicitérilor cu elaborarea fisei de evaluare (Anexa 6)
Responsabili: Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare si acordare a unui numéar de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale constituitd la nivelul
CCD.

Termen: conform graficului, dar nu mai tarziu de 15 ianuarie

10.13. Organizarea documentelor rezultate In urma desfasurarii activitatii Comisiei de evaluare a dosarelor
de echivalare si acordarea unui numar de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a
finalizat programe speciale. Pentru fiecare unitate de invatdmant, vor fi arhivate urmitoarele documente:

a) Solicitérile primite din partea unititii de invatdmant
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b) Raport de evaluare a solicitdrii de echivalare si acordare a unui numir de credite profesionale
transferabile

b) Fisa de evaluare si echivalare (anexa 6)

Responsabili: profesorii metodisti

Termen: conform graficului, dar nu mai tarziu de 15 ianuarie

10.14. Centralizarea, la nivelul Casei Corpului Didactic, a solicitarilor de echivalare pentru care au fost
acordate credite profesionale transferabile personalului didactic care a finalizat programe speciale.(Anexa7)
Responsabili: Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare si acordare a unui numir de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale constituiti la nivelul
CCD.

Termen: conform graficului, dar nu mai tarziu de 15 ianuarie

10.15. Depunerea, la secretariatul institutiei, a documentelor rezultate in urma desfasurdrii activititii
Comisiei de echivalare a creditelor profesionale transferabile personalului didactic care a finalizat programe
speciale,: programarea activitatii, centralizarea activititii, documente aferente activitatii (decizii, fise de
evaluare ti echivalare, rapoarte de evaluare si echivalare documente in baza carora se solicitd echivalarea).
Responsabili: profesorii metodisti

Termen: conform graficului, dar nu mai tarziu de 15 ianuarie

10.16. Compartimentul secretariat al CCD elaboreaza adeverintele care certifici numarul de credite
profesionale transferabile si le elibereaza solicitantilor, prin unititile de invdtamant care au depus
documentatia

Responsabili: secretarul si directorul CCD

Termen: dupd desfdsurarea activitétii comisiei de echivalare, conform planificarii

10.17. CCD gestioneazd documentele solicitantilor privind echivalarea si acordarea unui numir de credite
profesionale transferabile personalului didactic care a finalizat programe speciale, conform prevederilor
legislatiei specifice domeniului educational si a Legii arhivelor statului.

Responsabili: directorul CCD

Termen: dupa desfasurarea activitétii Comisiei de echivalare

11. Responsabilitati

11.1. Conducitorul de compartiment:

(1) realizeaza procedura la termenele stabilite;

(2) transmite PO elaborati altor personae/ compartimente care utilizeaza PO pentru formulare de observatii
si analizeaza observatiile formulate de acestea;

(3) participd la consultirile care au loc pentru armonizarea observatiilor formulate de alte
persoane/compartimente in vederea avizarii PO;

(4) distribuie copii ale PO tuturor celor afectati de PO respective;

(5) prezintd procedura finalizata coordonatorului Comisiei de monitorizare
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11. 2 Coordonatorul Comisiei de monitorizare:

(1) avizeaza PO elaborata

(2) conciliazi aspectele neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finala in cazul lipsei consensului
dintre realizator — avizatori

11.3. Directorul Casei Corpului Didactic Dambovita:

(1) aprobd procedura operationald (PO), in calitate de presedinte al Consiliului de administratie al CCD
Déambovita

11.4. Informaticianul Casei Corpului Didactic DAmbovita:

(1) completeazd baza de date cu PO in format editabil si scanat

12. Anexe

12.1. Anexa 1_ Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic) solicitd echivalarea si acordarea unui
numdr de credite profesionale transferabile

12.2. Anexa 2_Adeverinta eliberatéd de unitatea de invatamant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitarii, din care sa reiasa functia si specializarea

12.3. Anexa 3_Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse 1n dosar

12.4. Anexa 4 Lista documentelor necesare depunerii solicitérii de echivalare si acordare a unui
numadr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale

12.5. Anexa 5_Fisa de verificare a documentatiei depuse de citre solicitant in vederea echivalarii si
acordarii unui numar de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale

12.6 Anexa 6_Fisa de evaluare si echivalare (solicitare echivalare si acordare a unui numir de
credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale)

12.7. Anexa 7 Centralizator echivalare




Anexa 1

Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic)
solicitd echivalarea si acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile

Doamna/ Domnule Director,

T80 gy ate1n i 1) ARSI O U —————
............. mnitatea de  TOVELAMBNL .o iows seves smons unss sses sssws eoxmnseanss sxsy szmne sessa oy

.......................................... SOECIALItAER ... .. cuns cocasssons s omms omss cxsies s e wesns wwens sines v
solicit echivalarea si acordarea unui numar de credite profesionale transferabile,

conform Ordinului Nr. 5967 /06.11.2020.

Mentionez ca am participat la programul special
Organizat de .......cccceeciririiriiiiiiici e s in perioada
................................................... , avand durata de desfdsurare a activitatilor de
formare de e ore, confirmat de documentul justificativ de participare la

stagiul de formare (certificat europass /adeverintd/ diploma / certificat de
absolvire etc) anexat.

Anexez dosarul cu documentele — suport solicitate conform Procedurii
operationale.

Nr. Documentul Da Nu Observatii
crt.
A. Documente personale pentru cadrul

didactic participant la activititi in
cadrul programului special

1. Adeverintd eliberatd de unitatea de
invatamant preuniversitar din care sa reiasa
functia si specialitatea

2. Carte de identitate (copie)

3. Document/ documente justificative din care
sa reiasd schimbarea numelui

4. Document justificativ de participare la

stagiul de formare (certificat europass
/adeverinta/ diploma / certificat de absolvire
s.a.) cu precizarea perioadei si a duratei de
desfasurare a activitdtilor de formare in
cadrul stagiului (copie)




Declaratie pe propria raspundere privind
conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse la dosar

Documente specifice programului

special
Document/documente privind aprobarea
activititilor de formare — HG acord

bilateral, protocol de colaborare, contract de
finantare ANPCDEFP/Erasmus+, acord
comunitar, decizie de autorizare emisa de
Comisia de autorizare a furnizorilor de
formare profesionald a adultilor s. a (copie)

Tematica  activitatilor de  formare
desfasurate In cadrul stagiului, prezentate in
limba roména indiferent de limba in care s-
a desfasurat activitatea de formare, cu
precizarea obiectivelor programului si a
competentelor dobandite.

Calendarul de desfigurare a activititilor,
utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea
modalitdtii de evaluare a activitatilor de
formare etc.

Copie a raportului de activitate depus de
solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daca este cazul).

Planul activitdtilor de diseminare si
documente justificative pentru minim doua
activitdti de diseminare (dacé este cazul).

Data:

Semnatura




Anexa 2

Antet unitate de invatamadnt

INE s s s  S——
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta cad domnul/ doamna ..........ccceceerveniiiciiniennn.
gste Inoadraf(d) In anil SEOLAT ... wsmms coss iy somss s la unitatea de Invatamant
.................................................................................. din localitatea
..................................................... , judetul ..o, @VANd
fiotistio: dIAOTOR oo somm ssses somn somvnn somasusommenson sasas swovs x5 Ksaien Koo G498 0SS E R HRAEADS si

SPECIAITLALEA ....veeueiie ittt

Eliberam prezenta pentru completarea dosarului in vederea echivaldrii si
acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile.

DIRECTOR SECRETAR

PIOf s e
(nume, prenume, semnaturd, stampila) (nume, prenume, semnatura)



Anexa 3
Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea

st autenticitatea documentelor depuse in dosar

DECLARATIE

Subsemnatul/Subsemnata ..........ccccceveevinieeceeceeee e , identificat/identificatdi cu
actul de identitate seria ............ BN 11 G , eliberat de .......cocoveeviiiciieenen. la data de
...................... 5 CNP.eooeeeeeeeeeeeceescteseecieeecreceecieesieeeeeeeene.. €U doOmiiciliul  Tn localitatea
................................. 1| SR || J— ;) SRR s ST | | ) N
sectorul / judetul ......ccccueeureeriiennannee. , cadru didactic incadrat in anul scolar .................... la unitatea de
INVALAMANT L..eeiiiieieceecec e e s vy 10CAIIEALEA ..ooeveeeeeieeereeeee e e ,
Jud. , functia didactica .........cccocevrennen. , specialitatea .........cccoecereeneeeiieceeieienne, 5

declar pe pe propria raspundere céd datele, informatiile si documentele depuse in vederea echivaldrii
§i acordarii unui numdr de credite profesionale transferabile, conform procedurii MEN nr.
.................... [eeerreenennne. 2019, sunt conforme, autentice si corespund realitafii.

Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea datelor, informatiilor si documentelor
este pedepsita conform legii (Art. 292 privind falsul in declaratii din Codul Penal).

Sunt de acord cu aplicarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Date de contact:
Tel.fix/fax: ...
‘Tel. mobil: ...

E-mail: ...

Data:

Numele §i prenumele: ........ccceernceiisvnsncsennisnnae Semnatura: ..........cccovceveninenennnn.



Anexa 4

LISTA DOCUMENTELOR

necesare depunerii Solicitarii de echivale si acordare a unui numar de credite profesionale transferabile,

personalului didactic care a finalizat programe speciale

L. Cerere/Adresad prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de invatamant/furnizorul
activitatilor de formare/furnizorul activitatilor de formare profesionala a adultilor) solicitd
echivalarea si acordarea unui numar de credite profesionale transferabile (anexa 1a/1b), la care se
anexeaza urmatoarele;

1I. Dosar cu:

.....

programului special

1.

w

Adeverinta eliberatd de unitatea de invitamant preuniversitar la care cadrul didactic
este Incadrat la momentul solicitarii, din care sd reiasa functia si specializarea (anexa
2);

Carte de identitate (copie);

Document/documente justificative de schimbare a numelui, dacé este cazul (copie);
Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverinta/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie);

Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse In dosar (anexa 3).

A. Documente specifice programului special

1.

Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a
Jurnizorilor de formare profesionala a adultilor s.a. (copie);

Tematica activitatilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romand, indiferent de limba In care s-a desfasurat activitatea de formare, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite;

Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activitatilor de formare
etc;

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daca este cazul);

Planul activitatilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud
activitati de diseminare (daca este cazul).



FISA DE VERIFICARE

a documentatiei depusa de cétre solicitant in vederea
echivalarii si acordarii unui numar de credite profesionale transferabile, personalului didactic

care a finalizat programe speciale

1. Date de identificare solicitant

Anexa 5

Avizat,
Director

a) Cadrul didactic din invatimantul preuniversitar beneficiar al programului special

DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI — CADRU DIDACTIC

I.1. Nume si prenume solicitant
I.2. Functia didactica
1.3. Specialitate
I.4. Unitatea Denumire
de invitimant | Localitatea
Judet
L.5. Date de Localitatea
contact Judet
solicitant Str., nr., bl., ap.
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

b) Furnizor program special (unitatea de invatamant/furnizorul activitatilor de formare/

Surnizorul activititilor de formare profesionald a adultilor)

DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI - unitatea de invatamdnt/furnizorul activitatilor de
formare/ furnizorul activitatilor de formare profesionala a adultilor

1.1. Denumire solicitant

1.2. Date de

Localitatea

contact Judet

solicitant Str, ..

Tel. fix

Tel. mobil

Fax

E-mail

DATE DE IDENTIFICARE A CADRELOR DIDACTICE BENEFICIARE ALE PROGRAMULUI SPECIAL

Nr. | Nume si prenume Functia Specialitatea Unitatea de invatamant

crt. didactica Denumire Localitatea Judet
1.

n.

Nota: Se va completa dupd caz caseta a) sau b)




IL. Date de identificare program special

I1.1. Denumirea programului

special

IL.2. Furnizor al programului

special

I1.3. Locatia desfasuririi Institutia

programului special Localitate

Judet
Tara

I1.4. Durata programului special Nr. ore

(nr. ore)

I1.5. Perioada formarii

I1.6. Documentul eliberat in urma | Denumire

participarii la programul special | Seria/ nr si

data elibe-

rarii docu-

mentului
III.  Date de identificare documentatie

Nr. crt. | Elemente verificate Da | Nu | Obs.

II1.1. Date de identificare a solicitarii

ITI.1.1. | Nr. inregistrare cerere/adresa solicitant

IM1.1.2. | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferentd Numerotare pagini

Asumare prin semnatura solicitantului (pe fiecare pagind)

1I1.2 Componenta dosar solicitare
a) Cadru didactic din invitimintul preuniversitar beneficiar al
programului special

A. Documente personale pentru cadrul didactic participant la activititi in
cadrul programului special

1. Adeverintd eliberatd de unitatea de invatdmant preuniversitar la care cadrul
didactic este incadrat la momentul solicitdrii, din care si reiasd functia si
specialitatea

2. Carte de identitate (copie)

3. Document/documente justificative de schimbare a numelui, daca este cazul
(copie)

4. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei
si a duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie)

5. Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

1. Document/documente privind aprobarea derularii activitétilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor s.a.
(copie)

2 Tematica activitatilor de formare desfasurate In cadrul stagiului, prezentate in
limba roména, indiferent de limba in care s-a desfasurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite

3. Calendarul de desfasurare a activitdtilor, utilitatea si obiectivele, continuturile
si competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activititilor de
formare etc.




Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a
coordonat respectivul program (daca este cazul)

Planul activitatilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud
activitdti de diseminare (daca este cazul)

b) Furnizor program special (unitatea de invatamant/furnizorul activitatilor
de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionala a adultilor)
Nota:
- Solicitarea se referd la .... (se precizeaza nr.) cadre didactice care au
parcurs programul special.
- La punctele A1-A5 si B5, solicitantul va depune documente pentru
flecare cursant

Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activitati
in cadrul programului special

Adeverinti eliberatd de unitatea de invatamant preuniversitar din care si reiasa
functia si specialitatea

Carte de identitate (copie)

Document/documente justificative de schimbare a numelui, daca este cazul
(copie)

Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei
si a duratei de desfasurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie)

10.

Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar

Documente specifice programului special

Document/documente privind aprobarea derularii activitatilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor s.a.

(copie)

Tematica activitatilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in
limba roména, indiferent de limba in care s-a desfasurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programului

Calendarul de desfasurare a activitdtilor, utilitatea si obiectivele, continuturile
si competentele formate cu precizarea modalitétii de evaluare a activitatilor de
formare etc

Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul
program (daca este cazul)

10.

Planul activititilor de diseminare si documente justificative pentru minim doua
activitdti de diseminare, pentru fiecare cadru didactic (daci este cazul)

Data: coceeiiiieniniiennnne

Responsabil cu dezvoltarea profesionala,

(nume §i prenume, semnatura)




Anexa 6

Avizat,
Director CCD

FISA DE EVALUARE SI ECHIVALARE

(solicitare echivalare si acordare a unui numar de credite profesionale transferabile,

personalului didactic care a finalizat programe speciale)

IVv. Date de identificare solicitant

¢) Cadru didactic din Invatimantul preuniversitar beneficiar al programului special

DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI — cadru didactic

1.1. Nume si prenume solicitant
1.2.Functia didactica
I.3. Specialitatea
L4. Unitatea Denumire
de invitimant | Localitatea
Judet
I.5. Date de Localitatea
contact Judet
solicitant | Str., rr., bl ap.
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

d) Furnizor program special (unitatea de invatamént/furnizorul activititilor de formare/

Jurnizorul activitatilor de formare profesionali a adultilor)

DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI - unitate de invatamdnt/furnizor al activitdtilor de
formare/ furnizor al activitatilor de formare profesionala a adultilor

I.1. Denumire solicitant

1.2. Date de
contact
solicitant

Localitatea

Judet

Str., ..

Tel. fix

Tel. mobil

Fax

E-mail

DATE DE IDENTIFICARE A CADRELOR DIDACTICE BENEFICIARE ALE PROGRAMULUI SPECIAL

Nr. | Nume §i prenume Functia Specialitatea Unitatea de invatamant

crt. didactica Denumire | Localitatea Judet
1.

n.

Nota: Se va completa dupi caz caseta a) sau b)




V. Date de identificare program special
I1.1. Denumirea programului
_special
I1.2. Furnizor al programului
special
I1.3. Locatia desfasurarii Institutia
programului special Localitate
Judet
Tard
I1.4. Durata programului Nr. ore

special(nr. ore)

I1.5. Perioada formarii

I1.6. Document eliberat in urma | Denumire

participarii la programul Seria/ nr si
special data elibe-
rarii docu-
mentului
VI Date de identificare documentatie

Nr. crt. | Elemente verificate Da | Nu | Obs

IT1.1. Date de identificare a solicitarii

III.1.1. | Nr. inregistrare cerere solicitant

IT1.1.2. | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferenta Numerotare pagini

Asumare prin semnatura solicitantului (pe fiecare paging)

I11.2. Componenta dosar solicitare
a) Cadru didactic din inviatamintul preuniversitar beneficiar al
programului special

A. Documente personale pentru cadrul didactic participant la activititi in cadrul
programului special

6. Adeverinta eliberatd de unitatea de invatdmant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitarii, din care si reiasé functia si specialitatea

7. Carte de identitate (copie)

8. Document/documente justificative de schimbare a numelui, daca este cazul (copie)

9. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie)

10. Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in dosar
Documente specifice programului special

6. Document/documente privind aprobarea deruldrii activitatilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de
formare profesionald a adultilor s.a. (copie)

7. Tematica activititilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romana, indiferent de limba iIn care s-a desfasurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului si a competentelor dobandite

8. Calendarul de desfasurare a activitdtilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activititilor de formare
etc.

9. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program

10. Planul activititilor de diseminare si documente justificative pentru minim doua

activititi de diseminare (dacé este cazul)




b) Furnizor program special (unitatea de inviatamant/furnizorul activititilor de
formare/furnizorul activitatilor de formare profesionala a adultilor)
Nota:
- Solicitarea se referd la .... (se precizeazd nr.) cadre didactice care au parcurs
programul special.
- La punctele A1-A5, B5, solicitantul va depune documente pentru fiecare
cursant

Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi in
cadrul programului special

11.

Adeverinta eliberatd de unitatea de invatdmant preuniversitar din care si reiasa functia
si specialitatea

12.

Carte de identitate (copie)

13.

Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie)

14.

Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploméa/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie)

15.

Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse In dosar

Documente specifice programului special

Document/documente privind aprobarea deruldrii activitatilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare - ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de
formare profesionald a adultilor s.a. (copie)

12.

Tematica activitdtilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romana, indiferent de limba in care s-a desfasurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului

13.

Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activitatilor de formare
ctc

14.

Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul
program (daca este cazul)

15.

Planul activitatilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud
activitdti de diseminare, pentru fiecare cadru didactic (daci este cazul)

VII. Competente asociate-numar de credite profesionale transferabile propus

Modul/
Disciplina/Tema *

Nr. ore

Nr. credite profesionale

formare Competente asociate* transferabile propus

Nr. total credite profesionale
transferabile propus

1.

1.

*Se descriu explicit

in vederea echivalarii, se vor analiza si evalua numai acele activititi care contribuie la dezvoltarea competentei didactice si a
competentei de management educational §i numai pentru acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau
corespondent un program furnizat de citre CCD. Exceptie fac activititile derulate prin programe comunitare in domeniul
educatiei si formérii profesionale coordonate de ANPCDEFP si cele derulate in baza protocoalelor incheiate de MEN cu structuri
organizatorice/institutionale nationale sau internationale.

Comisie evaluare

Functia in comisie

Nume si prenume

Institutia de provenientd

Semnitura

Presedinte - Evaluator 1

Evaluator 2

Evaluator 3

Secretar




